
 
 
 
 

Wir sind ein familiäres Alters- und Pflegezentrum (APZ) im Zürcher Weinland mit 59 Betten. 
Wir setzen uns gezielt für eine hohe, individuelle Wohn- und Lebensqualität unserer Bewoh-
nerinnen und Bewohner ein. Die persönliche Entfaltung der Mitarbeitenden ist uns wichtig. 
 
Das APZ Stammertal ist ein öffentlich-rechtliches Dienstleistungsunternehmen. Es ist zertifi-
ziert nach ISO 9001 : 2015. Wir sind ein Ausbildungsbetrieb für zahlreiche Berufe. In den 
letzten Jahren haben wir uns zu einem Zentrum entwickelt und bieten Plattform für verschie-
dene Dienstleistungen.  
 
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine 
 

Leitung Verwaltung 80 - 100 %  
(umfasst die Fachbereiche Finanzen, HR, IT und Administration) 
 

Ihre Aufgaben 
- Führung des Bereiches Verwaltung  
- Führung der Bewohner- und Personaladministration (Arbeitsverträge, Arbeitszeug-

nisse, Personaleinsatzplanungssystem, Absenzenmanagement) 
- Management des Versicherungswesens (Sach- und Personenversicherungen) 
- Leitung des Fachbereiches IT und Mitarbeit beim internen First-Level-Support 
- Erstellung der Quartals- und Jahresabschlüsse (Fibu/Bebu) sowie Budget 
- Leitung und/oder Mitarbeit bei Projekten  
- Unterstützung des Geschäftsleiters  

 
Das bringen Sie mit 

- Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann, von Vor-
teil mit einer höheren Fortbildung - oder Bereitschaft, diese nachzuholen - sowie über 
vertiefte Kenntnisse im Finanz- und Rechnungswesen  

- Sie haben mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen 
- Sie verfügen über sehr gute IT-Kenntnisse und haben Freude, die Mitarbeitenden zu 

unterstützen 
- Sie sind führungserfahren, können sehr gut organisieren und kommunizieren stufen-

gerecht  
- Sie sind es gewohnt, selbständig zu arbeiten und haben ein hohes Dienstleistungsbe-

wusstsein 
 

Wir bieten Ihnen  
- einen modern eingerichteten Arbeitsplatz, eine partnerschaftliche Zusammenarbeit 

und ein sehr gutes Betriebsklima 
- die Möglichkeit, Ihre beruflichen und persönlichen Kompetenzen zu erweitern 
- Freiraum für selbständiges Arbeiten  
- sehr gute Anstellungsbedingungen 

 
Spricht Sie diese Stelle an? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Rückfragen oder Ihre Bewerbungsunterlagen mit Foto richten Sie an: 
 
Alters- und Pflegezentrum Stammertal, Ralph Limoncelli, Leiter Verwaltung, Kirchweg 2, 
8477 Oberstammheim 
 
Telefon 052 744 11 90 (ab 6.1.25) 
ralph.limoncelli@apz-stammertal.ch 


